Załącznik nr 1
Zakres obowiązków:

1. Utrzymanie codzienne czystości w biurach ZNM Brzeg ul. B. Chrobrego 32:
· dezynfekcja poręczy i wszystkich klamek obustronnie,

· wejście do biura – przedsionek,
· klatka schodowa, korytarz I piętro,
· pomieszczenia biurowe na I piętrze,
· toalety na I piętrze,
· odkurzanie i utrzymanie w czystości podłóg,

· sprzątanie toalet na mokro przy użyciu środków odkażających, uzupełnianie na bieżąco mydła w płynie, papieru toaletowego, ręczników papierowych, środków zapachowych,

· usuwanie kurzu z biurek,

· opróżnianie koszy na śmieci wewnątrz budynku jak i przed wejściem do budynku oraz wyposażanie ich w worki na śmieci,

· omiatanie pajęczyn ze ścian i sufitów,

· dbanie o bezpieczeństwo sprzątanego budynku,

· zamykanie okien, zamykanie budynku, wprowadzanie kodu po zamknięciu budynku,

· utrzymanie porządku na chodniku przed wejściem do budynku,

2. Czynności zamiatania, mycia podłóg, odkurzania wykonywane 2 razy w miesiącu:

· klatka schodowa na II piętro,
· korytarz II piętro,
· sala konferencyjna II piętro,

· pomieszczenia archiwów II piętro (1x w miesiącu),

· klatka schodowa ewakuacyjna (do MOPS).
3. Pozostałe prace porządkowe w budynku ZNM:
· usuwanie kurzu z mebli, parapetów i innego sprzętu biurowego – min. 1 raz tygodniu,
· mycie okien wraz z parapetami, drzwi i grzejników 3 razy w roku,
· nabłyszczanie podłóg w miarę potrzeb min. 4 razy w roku.
4. Utrzymanie czystości na terenie zewnętrznym
· Utrzymanie porządku i czystości na parkingu dla pracowników ZNM,
· Utrzymanie porządku i czystości na terenie zielonym przy wejściu do budynku i przy ciągu komunikacyjnym,

· Utrzymanie porządku i czystości na terenie zielonym wokół całego parkingu w tym koszenie trawy wg potrzeb, grabienie liści,

· Utrzymanie porządku na drodze wewnętrznej ul. Św. Jadwigi,

· Zimową porą odśnieżanie i posypywanie piaskiem ciągów komunikacyjnych i placu postojowego raz terenu przy wejściu do budynku.
5. Prace konserwacyjne:

· Naprawa zamków, osprzętu w meblach biurowych
· Naprawa/wymian szyldów, zamków, wkładek w skrzydłach drzwiowych

· Wywieszanie flag na uroczystości państwowe.

6. Zakres odpowiedzialności:

· przestrzeganie zakazu przebywanie osób trzecich na terenie budynku,

· zapewnienie właściwego poziomu realizacji powierzonych zadań,

· należyte wykonywanie obowiązków,

· zachowanie tajemnicy służbowej, państwowej oraz dostępu do BIP,

· odpowiedzialność za powierzony majątek.
