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ZARZADZENIE Nr 9 /.80, x.
Dyrektora Zarzadu Nieruchomosci Miejskich w Brzegu
z dnia [ Q1. 2022 roku

w sprawie: zasad i trybu publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Zarzadu Nieruchomosci Miejskich w Brzegu

Na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198, z 2002r. Nr 153, poz. 1271, z 2004r. Nr 240, poz. 2407
oraz z 2005r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110), § 12 ust. 1 i 2 rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ regulamin zamieszczania informacji publicznych w urz¢dowym
publikatorze teleinformatycznym: biuletyn informacji publicznej zarzadu nieruchomosci
miejskich w Brzegu, zwanym dalej BIP, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia,
obowiazujacy wszystkich pracownikoéw Zarzadu Nieruchomosci Miejskich w Brzegu

2. Publikowanie w BIP podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie
7 dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198
z pdzn. zm.) oraz w przepisach innych ustaw.

§2

BIP jest redagowany zespolowo przez pracownikow ZNM .

Dyrektor ZNM wyznacza pracownika ZNM do koordynowania czynnosci zwigzanych
z publikowaniem informacji w BIP oraz Redakcj¢ BIP, ktora tworza administrator
i redaktorzy BIP Wykaz redaktoréw, administratora oraz koordynatora BIP zawiera
zalacznik nr2 do Zarzadzenia

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin
publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej
Zarzadu Nieruchomosci Miejskich w Brzegu

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i sposob umieszczania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej ZNM w Brzegu.
2. Niniejszy regulamin dotyczy komorek organizacyjnych ZNM w Brzegu .
. Ustala si¢ nastepujacy adres strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ZNM
w Brzegu: bip.znmbrzeg.pl
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§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest umowa o:

ZNM - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Nieruchomosci Miejskich w Brzegu,
redaktor — nalezy przez to rozumie¢ pracownika tworzacego informacje,
administrator — administrator systeméw informatycznych,

BIP — nalezy rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej ZNM,

karta informacyjna — wzor zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Zarzadzenia,
komorka — komorka organizacyjna ZNM.
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§3

Strukture BIP reguluja przepisy ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz
rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2007 roku Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

Kazda strona w BIP jest oznaczana:

nazwa komorki organizacyjnej ZNM w Brzegu publikujacej informacje,

imieniem i nazwiskiem osoby, ktora wytworzyta lub odpowiada za tre$¢ informacji,
imieniem i nazwiskieni osoby publikujacej informacjg,

data wytworzenia i publikowania informacji.
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W sytuacji, gdy publikowana informacja zostata wytworzona w wyniku wspotdziatania kilku
komorek organizacyjnych oznaczenie, o ktorym mowa w ust. 2, dotyczy komorki wiodace;,
odpowiedzialnej za calo$ciowe udostgpnienie informacji publicznej.

W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej w BIP podaje si¢ zakres i podstawe
prawng wylaczenia.

§ 4

Kierownicy komdrek organizacyjnych Zarzadu Nieruchomos$ci Miejskich w Brzegu:

1.

2.

odpowiadajg pod wzgledem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
w BIP w zakresie zadan komoérek organizacyjnych, ktorymi kieruja,

ustalaja zakres informacji podlegajacych publikowaniu w BIP oraz odpowiedzialno$¢
imienng pracownikoéw opracowujacych, uaktualniajacych i publikujacych te informacje,

. zatwierdzajg przygotowane informacje do zamieszczenia w BIP, poprzez podpisanie karty

informacji do BIP, wediug wzoru stanowiacego zalacznik do niniejszego regulaminu.
Tres¢ informacji przestanej do zamieszczenia w BIP oraz dolaczona do niej karta
informacyjna przechowywana jest w komodrce organizacyjnej, w Kktorej zostata
wytworzona.

. Do koordynowania i monitorowania zadan zwigzanych z publikowaniem w BIP wyznacza

si¢ administratora BIP.
Administrator BIP:

1. odpowiada za wlasciwg strukture BIP,

2. rozstrzyga o koniecznos$ci tworzenia nowych stron BIP,

3. prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie publikowania w BIP,

4. prowadzi dziennik, w ktérym odnotowuje zmiany w tresci informacji publicznych
udost¢gpnianych w BIP oraz proby dokonywania takich zmian przez osoby
nieuprawnione,

5. dla kazdego redaktora BIP przydziela identyfikator 1 hasto dostgpu do BIP.

§5

Zadaniami redaktorow BIP jest:
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zamieszczanie na stronach BIP otrzymanych informacji,

tworzenie 1 aktualizowanie stron podstawowych menu przedmiotowego,

redagowanie wyznaczonych stron BIP,

prowadzenie konsultacji formalnych 1 merytorycznych w zakresie publikowania w BIP
z pracownikami komorek organizacyjnych ZNM,

biezace monitorowanie stron przedmiotowych BIP.



§ 6

Wszyscy uzytkownicy sa zobowigzani do bezpiecznego korzystania z narzedzi edycyjnych
Systemu BIP, w szczegdlnosci odpowiadaja za przestrzeganie ponizszych zasad
bezpieczenstwa:

1.

2
3.

. zabrania si¢ uruchamiania aplikacji deszyfrujacych hasla innych uzytkownikéw oraz

zabrania si¢ udostepniania indywidualnego identyfikatora uzytkownika i hasta do Systemu
BIP innym osobom,

zabrania si¢ udostgpniania identyfikatora i hasta dostgpu do serwera Systemu BIP,

zabrania si¢ wykorzystywania kont innych uzytkownikéw do pracy w Systemie BIP,

podejmowania dziatan prowadzacych do ich pozyskiwania i wykorzystywania,

. zabrania si¢ uruchamiania aplikacji i programéw, ktére moga zaklécaé i destabilizowaé

pracg Systemu BIP badz naruszy¢ bezpieczenstwo danych w nim zgromadzonych,
zabrania si¢ pracy w Systemie BIP za posrednictwem stanowisk komputerowych, co do
ktorych wystepuja watpliwosci w zakresie bezpieczenstwa.

Dyrektor ZNM
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr. 9la01
Dyrektora ZNM w/Brzegu
z dnia .01, 2009 roku

Wykaz pracownikéw administrujacych, redagujacych strong internetowa BIP.

Administrator BIP: Jerzy Czochrowski

Koordynator BIP: Beata Pakuta

Redaktorzy BIP: Joanna Telego
Bozena Konarska
Edyta Lecko
Grzegorz Nyczaj
Ryszard Adamowski

Anna Maszkowska
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Imie, nazwisko, stanowisko i
Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr ‘J[J‘*)'VJ

o Dyrektora ZNM w Brzegu
Z dnia 14.01. 200 roku

Komorka
Zarzad Nieruchomosci Miejskich w Brzegu

KARTA INFORMACJI do BIP

Data przekazania do publikacji

Tytul informacji ( czego dotyczy ) : wykazy nieruchomosci przeznaczonych do zbycia na rzecz
najemcéw wraz z oddaniem utamkowej czesci gruntu w uzytkowanie wieczyste

Czas udostepnienia informacji ( data )

Od.... do .......

Miejsce publikacji na stronie BIP :

Osoba wytwarzajaca informacj¢ publiczng :

Imi¢ nazwisko, stanowisko dziat

-------------------------------

(podpis)

Osoba odpowiedzialna za tres¢ informacji na BIP :

Imie nazwisko, stanowisko dziat

...............................

( podpis)

Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej

UWAGI : w zalaczeniu tresé informacji do prasy bedaca trescia ogloszenia w BIP

DY _/EKTO}»:

]\/{ areb~Sidor
- D




