ZARZADZENIE NR..[[)4/2015
BURMISTRZA BRZEGU
z dnia Ad Q€W &L2015r.

w sprawic: zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Nieruchomosci
Miejskich w Brzegu

Na podstawie pkt.6 w rozdziale 111 Statutu Zarzadu Nieruchomosci Migjskich w
Brzegu , uchwalonego przez Radeg Miejska w Brzegu uchwata Nr XLVIII/381/06 z dnia 24
lutego 2006r. w sprawie likwidacji zaktadu budzetowego pod nazwg Zarzad Budynkami
Mieszkalnymi w Brzegu w celu przeksztatcenia w jednostke budzetowa pn. Zarzad
Nieruchomosci Migjskich

zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Zatwierdzam ,,Regulamin Organizacyjny Zarzadu Nieruchomosci Miej skich w Brzegu ”
wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi jednostki pn. Zarzad Nieruchomosci
Migjskich w Brzegu.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr2193/2013 z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Zarzadu Nieruchomosci Miejskich w Brzegu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Marek-Sidor




=

Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Brzegu
z dnia lA.G€nw2015r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU NIERUCHOMOSCI MIEJSKICH
W BRZEGU

1. Postanowienia ogolne

. Regulamin Organizacyjny zwany dalej regulaminem okresla organizacj¢ i zasady

funkcjonowania Zarzadu Nieruchomogci Miejskich w Brzegu, a w szczegdlnosei: strukture,
sakres dziatania kierownictwa, komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk.
Zarzad Nieruchomosci Migjskich w Brzegu zwany dalej ZNM dziata od 1 marca 2006r. na
podstawie Uchwaly Rady Miejskiej w Brzegu Nr XLVIII/381/06 z dnia 24 lutego 2006r. w
sprawie likwidacji zaktadu budzetowego pod nazwa Zarzad Budynkami Mieszkalnymi w
Brzegu w celu przeksztalcenia w jednostke budzetowa pn. Zarzad Nieruchomosci Miejskich.
Siedziba ZNM mieéci sie w Brzegu przy ul. Chrobrego 32 .

Obowiazki pracodawcy wobec Dyrektora ZNM sprawuje Burmistrz Brzegu.

Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia ZNM w ramach pelnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza Brzegu.

I1. Zasady funkcjonowania

Podstawowym przedmiotem dziatania ZNM jest gospodarowanie przekazanym do
zarzadzania gminnym zasobem nieruchomosci, w szezegolnosci: budynkami i lokalami,
terenami przydomowymi i terenami zielonymi oraz cmentarzami komunalnymi, w tym
cmentarzami, kwaterami i mogitami wojennymi. Zakres dzialalnosci ZNM okresla STATUT
nadany przez Rade Miejska w Brzegu § 5 Uchwaly Nr X1.VII1/381/06 z dnia 24 lutego 2006r.
Na czele ZNM stoi Dyrektor, ktory kieruje caloksztaltem dziatalnosci, jest za niego
odpowiedzialny oraz reprezentuje jednostke na zewnatrz.

Obieg dokumentow ksiggowych okresla wewngtrzna Instrukcja kontroli i obiegu
dokumentow ksiggowych.

I11. Organizacja ZNM

Strukture organizacyjna Zarzadu Nieruchomoséci Miejskich stanowig:

1.

Kierownictwo ZNM:

1) Dyrektor

2) Z-ca Dyrektora - Kierownik dziatu Obrotu i Zarzadzania Budynkami i Lokalami

3) Glowny Ksiggowy

Komorki organizacyjne to dziaty-pracami ktorych kieruje kierownik, sekcje-zarzadzane
bezposrednio przez odpowiednich cztonkow kierownictwa oraz jednoosobowe samodzielne
stanowiska. Ponizej wymieniono poszczegolne komorki organizacyjne ZNM:

1) Drzial rozliczen i windykacji

2) Dzial obrotu i zarzadzania budynkami i lokalami

3) Dzial cmentarzy i nieruchomosdci gruntowych



4) Sekcja organizacyjno-administracyjna

5) Sekcja finansowo-ksiggowa

6) Stanowisko ds. sprzedazy nieruchomosci i kontroli wewngtrzne)

W formie zlecenia zapewniona jest obstuga w zakresie:

1) Obstuga prawna

2) BHP i informatycznym

3) Nadzoru technicznego

 Graficznie dzialalnoéé ZNM ilustruje schemat organizacyjny stanowiacy integralna czg¢s¢
niniejszego Regulaminu.

IV. Zakres dzialania i kompetencji
kierownictwa i komérek organizacyjnych

Dyrektor

~ 7Zakres obowiazkow i uprawnien Dyrektora ZNM okreéla rozdziat 111 Statutu stanowiacego
zalacznik do uchwaty Rady Miejskiej w Brzeg Nr XLVIII/381/06 z dnia 24 lutego 2006r.
 Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora ZNM jest Burmistrz Brzegu.

Zastepstwo Dyrektora w czasie jego nieobecnoscei sprawuje Zastgpea Dyrektora - Kierownik
dzialu obrotu i zarzadzania budynkami i lokalami lub inna osoba upowazniona przez
Dyrektora.

Zastepea Dyrektora- Kierownik
Dzialu Obrotu i Zarzadzania Budynkami i Lokalami

Podlega bezposrednio Dyrektorowi i zastepuje Dyrektora w czasie jego nieobecnosei.
Sprawuje nadzor nad podlegtymi, zgodnie ze schematem organizacyjnym pracownikami
dzialu obrotu i zarzadzania budynkami i lokalami.

Przygotowuje projekty uchwat Rady, zarzadzen Burmistrza lub Dyrektora z zakresu dziatan
ZNM oraz informacji, analiz i sprawozdan niezbednych do sprawozdawczosci lub
wnoszonych przed obrady Rady i Komisji Rady.

Bierze czynny udzial w tworzeniu wszelkich planow i regulaminow.

Glowny Ksiggowy

Podlega bezposrednio Dyrektorowi .
Obowiazki Glownego Ksiggowego reguluja:

1) ustawa o finansach publicznych

2) ustawa o rachunkowosci
W szezegolnosci do obowiazkow Giownego Ksiggowego nalezy :
a. organizacja i biezace nadzorowanie pracy pracownikow sekcji finansowo-ksiggowej,
dokonywanie podziatu czynnosci i odpowiedzialnosci migdzy pracownikami,
nadzor dziatalnosci dziatu rozliczen i windykacji,
organizacja i nadzor prac zwiazanych z opracowaniem planow finansowych ZNM,
biezaca kontrola i czuwanie nad prawidlowym wykonaniem planu finansowego,
prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
zapewnienie prawidtowosci zawieranych uméw pod wzgledem zgodnosci z planem
finansowym,
g. nadzor nad terminowym $cigganiem naleznosci i splaty zobowigzan oraz kontrola

windykacji tych naleznosci,

h. organizowanie i kontrola sporzadzania i obiegu dokumentow finansowych,
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i nadzor nad opracowaniem sprawozdaf z wykonania planu finansowego i innych zadan
wymaganych prawem,

Sekeja Finansowo- Ksiegowa

Sekcja przy znakowaniu akt postuguje sig symbolem ,KF”.

Sekcja kieruje bezposrednio Glowny Ksiggowy.

Do podstawowego zakresu dzialania dziatu nalezy:

a) prowadzenie pelngj ewidencji i dokumentacji ksiegowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i instrukcja kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych,

b) wnoszenie zaliczek na pokrycie kosztow zarzadu nieruchomoscia wspdlna i dokonywanie
rozliczen z tytulu udzialu gminy w nieruchomoéci wspalnej,

¢) sporzadzanie planow finansowych ZNM,

d) sporzadzanie okresowych sprawozdafi z wykonania planu finansowego | innych
wymaganych prawem,

¢) sporzadzanie i rozliczanie deklaracji podatkowych, w tym podatku od nieruchomosci,

f) ewidencja czasu pracy i zwolnien lekarskich,

g) naliczanie i wyplacanie wynagrodzen pracownikom oraz naliczanie $wiadczef na rzecz
ZUS i Urzedu Skarbowego.

h) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow ZNM (przyjmowanie, zwalnianie,
oddelegowanie pracownikow oraz organizowanie konkursow dotyczacych zatrudnienia na
stanowiska urzednicze oraz realizacj¢ przepisow o pracownikach samorzadowych i
Kodeksu Pracy (sprawy placowe, urlopy pracownicze, renty, emerytury, Umowy o prace,
badania okresowe),

i) wykonywanie innych zadan i czynnosci niezbednych do prawidlowego gospodarowania
zasobem Gminy.

j) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - ksiggowej.

Dzial Rozliczen i Windykacji

Dzial przy oznakowaniu akt postuguje si¢ symbolem LKR”,
Dzialem kieruje Kierownik - Zastgpca Gtownego Ksiggowego, ktory podlega bezposrednio
pod Glownego Ksiggowego i zastgpuje go podczas jego nieobecnosci.
Do zadan sekcji nalezy :
a) ksiggowanie dochodow budzetowych,
b) naliczanie, pobieranie i windykacja czynszéw z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci
gminnych oraz pozostatych oplat za lokale mieszkalne i uzytkowe,
¢) pobieranie optat za odpady komunalne i pozostatych naleznosci wynikajacych z
prowadzonej dzialalnosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
d) kompletowanie dokumentacji windykacyjnych w sprawach kierowanych na droge
postgpowania sadowego lub egzekucyjnego i koordynowanie tych spraw,
¢) wykonywanie czynnosci dotyczacych udzielania i rozliczania ulg w splacie zadiuzenia i
kontrola ich realizacji
f) rozliczanie zaliczek wnoszonych na poczet kosztow dostawy mediow do lokali gminnych
g) potwierdzanie wysokosci oplat za lokal do wyliczenia dodatku mieszkaniowego.

Dzial Obrotu i Zarzadzania Budynkami i Lokalami

Dziat przy znakowaniu akt postuguje sig symbolem G e

Pracami dziatu kieruje Zastgpca Dyrektora - Kierownik, ktory dokonuje podziatu czynnosci i
odpowiedzialnosci migdzy pracownikami, przestrzega terminowego i prawidlowego pod
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wzgledem merytorycznym zalatwienia spraw, podlega bezposrednio Dyrektorowi ZNM.
7adania dziatu wynikaja ze statutu ZNM i polegaja na ponizszych dziataniach :

. Obsluga najemcow i innych uzytkownikow gminnego zasobu nieruchomosci.

Zarzadzaniem nieruchomosciami w100 % Gminnymi, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie.

Reprezentowanie Gminy Miasta jako wlhasciciela lokali mieszkalnych we Wspolnotach
Mieszkaniowych.

Zawieranie i rozwiazywanie umoéw najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych, umow
dzierzawy i innych zwiazanych z gospodarowaniem gminnym zasobem, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami oraz sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji w tym zakresie.
Prowadzenie kontroli prawidlowosci wykorzystania lokali.

Sporzadzanie wykazu pustostanéw oraz lokali zajmowanych bez tytutu prawnego.
Podejmowanie okreslonych prawem dzialan w stosunku do osob, ktore samowolnie zajety
lokal.

Przyjmowanie, weryfikacja i salatwianie wnioskow o przydziat lokalu mieszkalnego oraz
niezbednej dokumentacji w tym zakresie zgodnie z zasadami i trybem okreslonym uchwala
Rady Miejskiej.

Zapewnienie obstugi prawnej i technicznej Spolecznej Komisji Mieszkaniowe;.

Regulowanie stanu prawnego po émierci lub wyprowadzeniu si¢ najemcy.

Przyjmowanie i zalatwianie wnioskéw o scalenie lub podziat lokali.

Prowadzenie zamian lokali, sporzadzanie katalogu zamian i aktualizacja wnioskow.
Oddawanie w najem w trybie przetargu wolnych lokali mieszkalnych o powierzchni
uzytkowej przekraczajacej 80m? i wolnych lokali uzytkowych.

Przygotowywanie informacji, analiz i sprawozdan niezbgdnych do sprawozdawczosci lub
wnoszonych pod obrady Komisji i Rady Miejskiej.

Sporzadzanie planow wykorzystania nieruchomosci.

Wykonywanie czynnosci w zakresie udostgpniania nieruchomoscei lokalowych z gminnego
zasobu zgodnie z obowiazujacym przepisami.

Prowadzenie ewidencji budynkéw, lokali mieszkalnych i uzytkowych, obicktow i innych
urzadzen Gminy Brzeg.

_Whnioskowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawg ustug niezbednych do

prawidlowego gospodarowania gminnym zasobem nieruchomosci lokalowych.

Zawieranic uméw w zakresie dostawy wody i odprowadzania Sciekow, dostawy energii

cieplnej i cieplej wody oraz rozliczenie i kontrola ich realizacji.

Zawieranic umoéw i dokonywanie rozliczen z dostawcami i wykonawcami usfug
eksploatacyjnych i konserwacyjnych.

Rozliczanie kosztow zarzadu nieruchomoscia wspolna i uchwat wspélnot mieszkaniowych z
udzialem Gminy.

Wprowadzanie danych eksploatacyjnych do systemu rozliczen wody, ciepta i odpadow
komunalnych.

. Przyjmowanie wnioskow 0 odpracowanie zadhuzenia, kontrola realizacji i rozliczenie.
. Wykonywanie innych zadan i czynnosci niezbgdnych do prawidlowego gospodarowania

mieszkaniowym zasobem Gminy.

Sporzadzanie opisu stanu technicznego gminnego zasobu nieruchomosci - konstrukeji,
instalacji, opis wyposazenia technicznego i jego oceny, innych danych niezbgdnych do
prawidlowego gospodarowania nieruchomoéciami gminnymi.

Sporzadzanie planow utrzymania gminnych zasobow lokalowych oraz planéw remontowych.
Niezwloczne podejmowanie dzialan niezbednych do likwidacji powstalych awarii i ich
skutkow.

Prowadzenie ksiag obiektow budowlanych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Zawieranie umow na wykonywanie remontow nieruchomosci i egzekwowanie ich nalezytej
realizacji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z adaptacja pomieszczeh na cele mieszkalne i remontem
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lokali mieszkalnych.

Zawieranie umow o wykonanie remontu lokali lub adaptacji z osobami ubiegajacymi si¢ 0 ich
wykonanie, zgodnic z obowiazujacymi przepisami prawa.

Wykonywanie innych zadan i czynnosci niezbgdnych do prawidtowego gospodarowania
7asobem Gminy, okreslonych przez obowiazujace przepisy prawne.

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej i eksploatacyjnej lokali i
budynkdw.

Dzial Cmentarzy i Nieruchomosciami Gruntowymi

Dzial przy znakowaniu akt postuguje sig symbolem ,,ZN".

Pracami dzialu kieruje Kierownik. ktory dokonuje podziatu czynnosei i odpowiedzialnosci

migdzy pracownikami, przestrzega terminowego i prawidlowego pod wzglegdem

merytorycznym zalatwienia spraw, podlega bezposrednio Dyrektorowi ZNM.

7adania dziatu polegaja na zarzadzaniu terenami i obsludze cmentarzy poprzez :

7Zarzadzanie terenami i cmentarzami komunalnymi, poprzez:

1) utrzymanie czystosei i porzadku obstugiwanych nieruchomodci gruntowych,

2) nalezyte utrzymanie terenow Zielonych oraz pielggnacja i uzupelnianie nasadzef,

3) utrzymywanie w wlasciwym stanie technicznym placow, podworek, drog, dojazdow i
dojs¢ oraz innych elementow wyposarzenia i urzadzen Gminnych,

4) utrzymywanie W odpowiednim stanie technicznym urzadzen i budowli na zarzadzanych
terenach Gminnych,

5) utrzymywanie w nalezytym stanie cmentarzy komunalnych, kwater i mogit wojennych,

Prowadzenie ewidencji nieruchomogci gruntowych oraz innych danych niezbgdnych do

prawidlowego gospodarowania nieruchomodciami gminnymi.

Prowadzenie opisu drog, chodnikow, zatok, placow oraz terendw zielonych i innych obiektow

i urzadzen infrastruktury.

Terminowe przekazywanie danych do sekeji finansowo-ksiegowej, niezbednych do

naliczenia i rozliczanie podatku od nieruchomosci.

Sporzadzanie plandw wykorzystania nieruchomosci gruntowych.

Wykonywanie czynnosci W zakresie udostgpniania nieruchomodci gruntowych i budowli z

gminnego zasobu nieruchomosci.

Whnioskowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawg ustug niezbednych do

prawidlowego gospodarowania nieruchomogciami gruntowymi.

Zawieranie i rozwiazywanie umow na dostawe medidow, kontrola ich realizacji oraz

dokonywanie rozliczen z dostawcami.

Niezwloczne podejmowanie dziataf niezbednych do usuwania powstatych awarii i ich

skutkéw oraz likwidacji samowoli.

Nadzor i egzekwowanie obowiazku utrzymania porzadku i czystosci przez uzytkownikow

lokali uzytkowych.

Przyjmowanie wnioskow o odpracowanie zadtuzenia, kontrola realizacji i rozliczenie.

&wiadezenie ustug zwiazanych z pochowkiem:

1) udostgpnianie migjsc pod pochowek

2) przyjmowanie zwlok do urzadzen chtodniczych

3) udostgpnianie Domu Przedpogrzebowego na potrzeby ceremonii pogrzebowej,

4) udost¢pnianie terendw na cele budowlane

Prowadzenie dokumentacji nieruchomogci gruntowych i cmentarzy.



Sekeja Organizacyjno — Administracyjna

Sekcja przy sporzadzaniu akt postuguje si¢ symbolem ,.ZO” organizacyjnie podlega bezposrednio
Dyrektorowi ZNM odpowiedzialna jest za :

1.
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Przygotowanie projektow uchwal Rady, zarzadzen Burmistrza lub Dyrektora z zakresu
dzialania ZNM oraz informacji i sprawozdan niezbednych do sprawozdawczosci lub
wnoszonych pod obrady Komisji i Rady Miejskiej.

Przygotowanie, ewidencjonowanie i podawanie do wiadomosci pracownikow zarzadzen
wewnetrznych Dyrektora ZNM.

Prowadzenie kancelarii ogdlnej i ewidencji wyposazenia.

Organizacj¢ i kontrolg, zalatwiania skarg, wnioskow, interwencji.

Prowadzenic ewidencii przepiséw gminnych i przekazywanie ich do odpowiednich sekeji.
Zapewnienie obstugi informatycznej i w zakresie BHP.

Prowadzenie okresowych przegladow kadrowych i ocen kwalifikacyjnych pracownikow.
Organizowanie szkolen pracownikow.

Egzekwowanie dyscypliny pracy i wyjs¢ stuzbowych.

. Obsluge urzadzen znajdujacych si¢ w sekretariacie: fax, ksero, centrala telefoniczna, sie¢

komputerowa i oprogramowanie.

Utrzymanie czystosci w siedzibie ZNM.

Przyjmowanie i zalatwianie wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
okreslonym zarzadzeniem wewngtrznym.

. Organizowanie przetargdw we wszystkich przewidzianych ustawg trybach oraz prowadzenie

wszelkiej dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem przetargowym.

. Przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
. Zamieszczanie stosownych informacji o postgpowaniach przetargowych zgodnie z ustawg

Prawo Zamoéwien Publicznych.

_Udzielanie na biezaco oferentom informacji i sporzadzanie wszelkiej korespondencji

zwigzanej z zamowieniem.

Wspoludzial w przygotowaniu umowy na realizacje zaméwienia publicznego.

Rozpatrywanie odwolan i protestow oraz przygotowywanie materiatow i udzial w
postepowaniach odwotawczych.

Sporzadzanie planow i sprawozdawczosci dot. zamowien publicznych.

Uczestniczenie w pracach komisji przetargowe;.

Przechowywanie dokumentacji przetargowych i prowadzenie archiwum ZNM.

Stanowisko ds. sprzedazy nieruchomosci i kontroli wewnetrznej

Przy znakowaniu akt postuguje si¢ symbolem ,ZS”, podlega bezposrednio Dyrektorowi.
Zadania samodzielnego specjalisty to :

Przeprowadzanie kontroli pracy oraz kontroli dzialalnosci poszczegblnych dzialow, sekeji
pracownikéw zgodnie z planem kontroli oraz na zlecenie Dyrektora.

Zawieranic umow na sporzadzanie wyceny lokali i kontrola ich realizacji.

Przyjmowanie, weryfikacja i zalatwianie wnioskéw o wykup lokali.

Przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do zbycia nieruchomosci, wymaganej przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomosciami i przepisami prawa miejscowego.

Zadania realizowanie w formie zlecenia
Radca Prawny

Przy znakowaniu pism postuguje si¢ symbolem ,RP”



2. Do podstawowego zakresu dzialania nalezy:

1) udzielanie opinii i porad prawnych z zakresu prowadzonej dzialalnodci przez ZNM,

2) sprawdzanie i opiniowanie projektow uchwat, zarzadzen, regulaminow, porozumien itp.,

3) sporzadzanie, sprawdzanie i opiniowanie wzorow umaéw,

4) wystgpowanie W imieniu gminy przed sadami powszechnymi, gospodarczymi itp. oraz
wobec innych wiadz i urzedow w sprawach z zakresu prowadzonej przez ZNM
dziatalnosci i innych sporach wynikajacych z realizowanych przez ZNM zadan i umow,

5) kierowanie orzeczen sadowych do egzekucji oraz nadzér nad przebiegiem postepowania
egzekucyjnego,

6) prowadzenie ewidencji spraw sadowych i spraw W postgpowaniu egzekucyjnym,

7) stala wspolpraca z pracownikami ZNM w zakresie prowadzonych spraw sadowych, a
takze w zakresie realizacji orzeczen sadowych,

Stanowisko ds. BHP

W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:

1) przy znakowaniu akt postuguje si¢ symbolem ~BHP";

2) prowadzi calo$¢ spraw zwiazanych z bezpieczefistwem i higiena pracy.

3) prowadzi szkolenia oraz dokumentacje z zakresu bhp, a takze wypadkowa.

4) nadzoruje przestrzeganie przepisow bhp i w ZNM.

5) wspolpracuje z instytucjami, stuzbami i strazami w zakresie spraw bhp.

6) przygotowuje projekty rozwiazan technicznych, organizacyjnych i prawnych z zakresu
swojego dzialania.

Stanowisko ds. obstugi informatycznej

W zakresie obstugi informatycznej:
1) podlega wyznaczonemu pracownikowi z Sekcji Organizacyjno~Administracyjnej
2) prowadzi sprawy zwiazane z komputeryzacja ZNM, w tym:
a) opracowywanie koncepeji komputeryzacji nowych dziedzin w porozumieniu z
kierownictwem ZNM,
b) opiniowanie i wnioskowanie zakupow sprzetu i oprogramowania,
¢) nadzér nad istniejacymi systemami oraz wdrazanie nowych,
d) wykonywanie kopii bezpieczenstwa na wypadek awarii,
3) utrzymywanie z nalezytym stanie elektronicznego sprzetu biurowego.

Inspektorzy nadzoru

W zakresie nadzoru inspektorzy podlegaja bezposrednio wyznaczonym pracownikom

technicznym Dziatu Obrotu i Zarzadzania Budynkami i Lokalami i odpowiadaja za:

1) petnienie nadzoru nad pracami realizowanymi na zlecenie ZNM,

2) biezace opiniowanie zgtaszanych usterek i ustalanie niezbednego zakresu prac,

3) oceng stanu technicznego lokali, budynkow i budowli odzyskiwanych od najemcow i
dzierzawcow,

4) sprawdzanie dokumentow i uzgadnianie warunkow do zawarcia umowy z dostawcami,

5) wyceng robot remontowych i budowlanych

6) opiniowanie dokumentacji modernizacyjnych na zarzadzanych zasobach.

7) uzgadnianie warunkow prowadzenia robot na zarzadzanych zasobach.



Postanowienia koncowe

|. Zasady porzadku i dyscypliny pracy W ZNM okre$la Regulamin Pracy.

2. Regulamin zostaje wprowadzony w ZyCi¢ Z dniem podpisania.

Zalacznik:
| schemat organizacyjny ZN

Dyrekto(;éNM

-~ Marek Sidor\

Brzeg, dnia .{7..72
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